	Mẫu số 7: Tờ trình
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	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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          Số :      /20…/NBC-KHTT                         Tp. HCM, ngày        tháng       năm 20…
TỜ TRÌNH  (*)

Về việc ...................(1)..............................



………………………………(2)…………………………………………...

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………
TỔNG GIÁM ĐỐC                                                                KT. TRƯỞNG PHÒNG  


                                                                             

              PHÓ PHÒNG









       (Ký tên)

Nơi nhận: 

- ......(3)....;

- Lưu  (4);                                                                                   
- Lưu trữ.  


                                                 

___________________________________________________________________
      (*) dùng để cấp dưới trình lên cấp trên về một vấn đề nào đó xin chủ trương giải quyết, nội dung tờ trình phải ghi rõ trình vấn đề gì, đề nghị giải quyết như thế nào ...) Trích yếu của tờ trình.

(1) Trích yếu;

(2)  Nội dung tờ trình;

(3)  Nơi nhận văn bản;

(4) Lưu đơn vị soạn thảo văn bản.
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